INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de septiembre de 2023
LIC. | Mario Estuardo Santos Dysli
Director General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUALde actividades siendo el siguiente:

Nombre completo delf Contratista: Marcela Alejandra Castro Ramos Culk: 3424 21034 2201

Ntmero de contrato: DGDR-029-1061-2023 Acuerdo Ministerial:  722-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 110584880

Ntimero de Factura: 3846915468 Serie: DaD6484E

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del Informe:  SEPTIEMBRE 2023

Monto Total del Contrato Q29,032.26 Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracion y Finanzas

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Administracién y Finanzas

de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura v
Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a los prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)  Brindé apoyo en el manejo correcto y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién Administrativa Financiera,

b)  Apoyé en actividades relacionadas con el andlisis y discusién de problemas competentes a la Direccién Administrativa Financiera.

0 Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién Administrativa Financiera e informar al
encargado seglin corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

dj  Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Direccién Administrativa Financierc,

Apoyé en la elaboracién de informes que le sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la
Direccién Administrativa Financiera.

e)

f) Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la consofidacién v registro de informacién relacionada a la gestion de la Direccién
Administrativa Financiera solicitada por los autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion y entes fiscalizadore
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 29 de septiembre de 2023

LIC. | Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Marcela Alejandra Castro Ramos Cul: 3424 21034 2201

Namero de contrato: DGDR-029-1061-2023 Acuerdo Ministerial:  722-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 110584880

Ndmero de Factura: 3846915468 Serie: D4D6484E

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Perfodo del Informe: 04/07/2023 al 30/09/2023
Monto Total del Contrato 029,032.26 Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracion y Finanzas

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Administracién y Finanzas

de la Direccién General del Deporte v la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino dnicamente enunciativas: (seadn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Brindé apoyo en el manejo correcto v archivo de fos documentos que ingresan a la Direccién Administrativa Financiera.

b)  Apoyé en actividades relacionadas con el andlisis y discusisn de problemas competentes a la Direccién Administrativa Financiera.

) Apoyé en el seguimiento de los planes de trabgjo, proyectos asignados a la Direccién Administrativa Financiera e informar al
¢ encargado segtn corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

d) Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Direccién Administrativa Financiera.
e)

Apoyé en la elaboracién de informes que le sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la
Direccién Administrativa Financiera.

f)  Apoyé en el desarrolio de lineamientos para la consolidacion y registro de informacién relacionada a la gestién de la Direccién
Administrativa Financiera solicitada por las autoridades de fa Direccién General del Deporte y la Recreacién y entes fiscalizadores.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de septiembre de 2023

LIC. | Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Seiior Director General

Tengo el agrado de dirigimme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Marcela Alejandra Castro Ramos CUk 3424 21034 2201

Numero de contrato: DCDR-029-1061-2023 Acuerdo Ministerial:  722-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 110584880

Ndmero de Factura: 3846915468 Serie: DabDe4s4E

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del informe: _ 04/07/2023 al 30/09/2023
Monto Total def Contrato 029,032.26 Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracion y Finanzas

Objetivos del Contrato: El "Técnico™ se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Administracién v

Finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos téenicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segtn Clausula de cortrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Redlizadas durante el Periodo Comprendido:

a)  Brindé apoyo en el manejo correcto y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién Administrativa Financiera.

b)  Apoyé en actividades relacionadas con el andglisis y discusién de problemas competentes a la Direccién Administrativa Financiera.

0 Apoyé en el seguimiento de los planes de trabgjo, provectos asignados a la Direccién Administrativa Financiera e informar al
encargado segln corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

d) Apoyé en la atencibn de consultas internas y externas de competencia a la Direccién Administrativa Financiera,
) Apoyé en la elaboracidn de informes que le sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la
€ Direccién Administrativa Financiera.

f) Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la consolidacién y registro de informacién relacionada a la
gestién de la Direccién Administrativa Financiera solicitada por las Autoridades de la Direccién General
del Deporte y Recreacién vy entes fiscalizadores.
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